STAJ DERSİ İŞLEYİŞİ HAKKINDA GENEL BİLGİLER

1. Staj 8:00-16:00 saatleri arasındadır. Staj yerlerinde en geç 8:15 giriş imzası ve en erken 15:45 çıkış imzası atılacaktır. Birim sorumlusunun izni haricinde staj yapılan birimden öğrencinin ayrılmaması gerekmektedir.

2. Öğrencinin staja 2 defa devamsızlık hakkı vardır. Staj teorik dersi devamsızlık hakkı ise 4 defadır. Staj teorik dersi sınıfta olacaktır ve haftalık iki saattir. Staj teorik dersi, ders programında  yer almaktadır. Devamsızlık için sağlık raporu geçerli değildir.

3. Dönemin başladığı ilk hafta staj vardır. Öğrencilerin belirlenen günde staj yapacakları birimlere gitmeleri gerekmektedir. 

4. Öğrencilerin staj esnasında beyaz önlük giymeleri ve yaka kartı takmaları gerekmektedir. Yaka kartında öğrenci kimlikleri olmalıdır. Ayrıca öğrencilerin staj yaptıkları kurumun ciddiyetine uygun kıyafet giymeleri gerekmektedir.

5. Staj yapılan her birimde imza çizelgesi olacaktır. Öğrenciler staja gittiklerinde bu çizelgeye imza atacaklardır.
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Öğrenciler dönem sonunda hazırlayacakları staj raporundan not alacaklardır. Staj raporunda aşağıdaki bilgilerin bulunması gerekmektedir;

6. Staj yapılan kurum hakkında bilgi: organizasyon şeması, kurumun görev ve sorumlulukları

7. Staj yapılan birim hakkında bilgi: organizasyon şeması, birimin görev ve sorumlulukları hakkında bilgi

8. Staj süresince günlük olarak yapılan her iş ayrıntılı olarak yazılacaktır.

9. Raporun sonuç ve öneriler bölümünde, staj süresi boyunca edinilen bilgiler özet halinde yazılacaktır. Ayrıca isteğe bağlı staj hakkında yapıcı öneriler raporda yazılabilir.

10. . Staj raporunun puanlaması aşağıdaki gibidir.
Puanlama: 
                  Kurum ve birim görevleri: 10
                  Kurum ve birim organizasyon şemaları: 8
                  Sonuç ve öneriler: 6
                  Raporun düzeni:  6
                  Günlük raporlar: 70
                  Toplam: 100
